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造園 CPD 単位	
 自己登録マニュアル Ver1.0	
 

日本造園学会北海道支部	
 

 

	
 北海道支部では，CPD単位のカードリーダーによる受付ではなく，記帳簿にお名前と IDを記

載していただき，後日ご自身がWeb上で登録していただく方式をとっております。記帳簿は，本

部での自己登録の確認に用いられます。Web上での自己登録のためのマニュアルを作成しました

ので，ご活用下さい。 

	
 なお，登録や操作に自信のない方は，記帳簿から支部事務局による一括登録も行いますので，

ご希望をお知らせ下さい。 

 

１．	
 操作の流れ	
 

(ア) IDとパスワードの確認とシステムへのログイン 

(イ) CPD教育形態の選択と単位の登録 

(ウ) CPD記録の確認 

 

２．	
 ID とパスワードの確認とシステムへのログイン	
 

(ア) ID とパスワード	
 

	
 会員には，以下のような会員証が配布されており，お名前の前の行の右端の 12桁の

数値が IDになっています。カードの発行時に，パスワードも知らされているはずです

が，パスワードを紛失された場合は，造園 CPD事務局 cpd-office@jila-zouen.orgにメ

ールで，ID,会員種別，所属の協議会団体名，お名前，生年月日を書いてお問い合わせ

ください。 
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(イ) ログイン	
 

	
 造園 CPD 制度のホームページ http://www.lacpd.jp/01top.html から，会員ログイン

のボタンを押下し，ログイン画面に進んでください。	
 

	
 

	
 

	
 ログイン画面で，先ほどの ID とパスワードを入力して，ログインしてください。	
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３．	
 CPD 教育形態の選択と単位の登録	
 

(ア) CPD 記録の自己登録	
 

	
 ログイン後に表示された利用者メニューから，CPD記録の自己登録をクリックして，

次の画面に進みます。 

 
(イ) 受講した教育形態を選択する	
 

	
 次の自己登録の画面では，教育形態の一覧が表示されます。支部大会の通常のプログ

ラムは，先頭の I-110. 造園 CPD 認定プログラムである「講習会，研修会，講演会，

シンポジウム，発表会」等での聴講，「組織的に行われた視察・体験学習」等への参加

に該当します。その右側の，選択のリンクをクリックして，次の画面に進みます。自分

自身の発表などは，IIの区分になりますので，一覧のより下のほうから当てはまるもの

を選択してください。 
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(ウ) 認定プログラムの番号を入力する 

	
 次の画面で，主催者名，タイトル，日付などを入力する画面が出てきます。実際には

事前に，主催者より CPDに登録されたプログラム番号が連絡されているはずですので，

その番号を，最初の空欄に入力して，「認定プログラムの内容を自動入力する」という

ボタンを押下します。例えば，平成 26年度北海道支部大会の研究・事例口頭発表の聴

講は，14-0143となっています。 
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(エ) CPD単位を登録する 

	
 すると，主催者名，タイトル，教育内容，日付，実時間，教育分野，CPD 単位が自

動的に表示されます。表示された内容が，ご自身が受講された内容とあっていることを

確認した上で，「登録」ボタンを押下します。異なった内容が表示された場合は，「キャ

ンセル」を押下し，教育形態の選択またはプログラム番号の入力からやり直します。 
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登録がうまく行くと，以下のような画面が表示され，CPD単位が登録されます。 
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この画面は，ポスター発表の場合の登録画面の例です。プログラム番号が不明な場合や，

番号を入力しても自分が受講した内容が表示されない場合などは，支部事務局に遠慮な

くお問い合わせ下さい。 
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４．	
 CPD 記録の確認	
 

(ア) CPD 記録の照会	
 

	
 CPD 単位が正しく登録されているかどうか，ログインした直後の利用者メニューの

画面から，「CPD記録の照会」を押下し，確認をします。 
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 次の画面，CPD 記録の確認一覧で，主催団体，タイトル，教育内容，日付，単位な

どが表示されますので，登録されたプログラムが表示されているかどうか，ご確認くだ

さい。登録したのに表示されていない場合は，お問い合わせ下さい。Web での自己登

録ではなく，支部事務局による一括登録を依頼された場合でも，ご自身で登録されてい

るかどうかの確認はお願いします。 
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５．	
 その他	
 

	
 支部事務局による一括登録は，これまで十分な自己登録のアナウンスが行われていなか

ったことに対する一過性の措置です。基本的には，このマニュアルや造園 CPD のホームペ

ージをご覧いただき，ご自身で登録・確認をするようにお願いします。	
 

	
 登録や確認において，ご不明な点や質問がある場合は，遠慮なく支部事務局にお問い合

わせ下さい。ただし，支部事務局でお答えできるのは，北海道支部のプログラムに限りま

す。それ以外のシステム全般，他の主催者によるプログラムに関することは，造園 CPD 事

務局にお問い合わせ下さいますようお願い申し上げます。	
 

	
 

問い合わせ先	
 

日本造園学会北海道支部事務局	
 総務担当：愛甲哲也	
 

060-8589	
 札幌市北区北 9 条西 9 丁目	
 北大農学部内	
 

電話＆ファックス	
 011-706-2452	
 電子メール	
 tetsu@res.agr.hokudai.ac.jp	
 

http://www.jila-hokkaido.com	
 

	
 

（公社）日本造園学会	
 造園 CPD 事務局	
 

	
 〒150-0041	
 東京都渋谷区神南 1－20－11	
 造園会館 6F	
 

	
 電話	
 03－5459－0515	
 FAX	
 03－5459-0516	
 

	
 電子メール	
 lacpd@landscapearchitecture.or.jp	
 

	
 http://www.landscapearchitecture.or.jp/cpd/cpd_index.html	
 	
 

	
 	
 


